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LATVIJAS REPUBLIKA

KANDAVAS NOVADA DOME

Dārza iela 6, Kandava, Kandavas novads, LV – 3120, Reģ. Nr.90000050886, 

Tālrunis 631 82028, fakss 631 82027, e-pasts: dome@kandava.lv


Kandavā
APSTIPRINĀTS

Kandavas novada domes sēdē

2016.gada 24.novembrī
(protokols Nr.16   5.§)
ar grozījumiem domes sēdē

2017.gada 28.decembrī

(protokols Nr.20  6.§)
 Kandavas novada domes iekšējie noteikumi

„Iepirkumu vadība” 

                                                                   Izdoti saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas 
likuma 72. panta pirmās daļas 2. punktu un 

likuma „Par pašvaldībām”41.panta pirmās
 daļas 2.punktu
I. VISPĀRĪGIE JAUTĀJUMI
1. Kandavas novada domes iekšējie noteikumi „Iepirkumu vadība” (turpmāk – Noteikumi) nosaka kārtību, kādā Kandavas novada Iepirkuma komisija (turpmāk– Komisija) organizē iepirkumus un iepirkumu procedūras, noformē un uzglabā iepirkumu un iepirkumu procedūru dokumentus, tiek sagatavoti  iepirkuma līgumi un nodoti parakstīšanai un nosaka kārtību, kādā tiek organizēta tirgus izpēte.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 28.12.2017., protokols Nr.20  6.§)
2. Noteikumi attiecas uz Kandavas novada domes pakļautībā esošajām iestādēm, struktūrvienībām, nodaļu vadītājiem un administrācijas darbiniekiem. 

3. Svītrots  ( domes sēdes  28.12.2017. lēmums, protokols Nr.20  6.§)
4. Noteikumu mērķis ir:

4.1. noteikt vienotu pieeju iepirkuma veikšanas procesam un vienotas prasības iepirkuma dokumentu noformēšanai un uzglabāšanai;

4.2. atvieglot iepirkumu organizēšanas kārtību, uzlabot vajadzību plānošanu un izvērtēšanu, nodrošināt iepirkumiem paredzēto līdzekļu efektīvu izmantošanu, iepirkumu un iepirkumu procedūru pārskatāmību un atklātumu, kā arī piegādātāju brīvu konkurenci, vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret tiem;

4.3. padarīt atklātāku un stingrāku kontroli pār iepirkumu procedūru norisi;

4.4. izskaidrot iepirkuma komisijas pilnvaras (tiesības un pienākumus) un atbildības robežas;

4.5. uzlabot iepirkumu un cilvēkresursu plānošanas iespējas.
5. Iepirkuma process un tirgus izpēte ir darbību kopums, kurā Kandavas novada dome kā Pasūtītājs (turpmāk- Pašvaldība) noskaidro preču piegādātāju, pakalpojuma sniedzēju vai būvdarbu veicēju, kurš piedāvā lētāko vai saimnieciski izdevīgāko piedāvājumu.
6. ( redakcija apstiprināta domes sēdē 28.12.2017., protokols Nr.20  6.§)
7. Iepirkuma process Pašvaldībā sastāv no šādiem posmiem:

7.1. iepirkuma vajadzības apzināšana/plānošana;

7.2. iepirkuma plānošana atbilstoši finanšu līdzekļu apjomam;

7.3. iepirkuma vai iepirkuma procedūras veida izvēle atbilstoši paredzamajai līgumcenai;

7.4. iepirkuma identifikācijas numura piešķiršana;

7.5. iepirkuma dokumentu izstrāde un apstiprināšana;

7.6. iepirkuma norise (piedāvājumu saņemšana, atvēršana, izvērtēšana, sarakste un lēmuma pieņemšana);

7.7. līguma noslēgšana;

7.8. Komisijas sekretārs (Iepirkumu speciālists), atbilstoši Publisko iepirkumu likuma (turpmāk – PIL) prasībām, publicē informāciju Iepirkumu uzraudzības biroja (turpmāk– IUB) Publikāciju vadības sistēmā (turpmāk – PVS) un Pašvaldības mājas lapā par iepirkuma procesa norisi.

8. Pašvaldībai kā pasūtītājam iepirkuma procesā ir jānodrošina visu PIL mērķu ievērošana, sākot no iepirkuma plānošanas brīža līdz pat iepirkuma līguma noslēgšanai, kā arī tā izpildes laikā.

II. IESTĀŽU, STRUKTŪRVIENĪBU, ADMINISTRĀCIJAS NODAĻU KOMPETENCE IEPIRKUMU PLĀNOŠANĀ, ORGANIZĒŠANĀ
9. Pašvaldības izveidotā Komisija nodrošina publisko iepirkumu veikšanu Pašvaldības iestāžu, struktūrvienību un tās administrācijas vajadzībām.
10. Pašvaldības iestāžu, struktūrvienību un nodaļu vadītāji (turpmāk- Vadītāji) nodrošina publisko iepirkumu plānošanas veikšanu iestādes, struktūrvienības un administrācijas vajadzībām saskaņā ar šiem Noteikumiem, neatkarīgi no finansējuma saņemšanas avota, no Pašvaldības un tās iestāžu, struktūrvienību un nodaļu kārtējā budžeta gadā ieplānotajiem līdzekļiem. 
11. Pašvaldības iestāžu, to struktūrvienību administrācijas attiecīgie atbildīgie darbinieki pirms attiecīgā iepirkuma izsludināšanas nodrošina tehniskās specifikācijas sagatavošanu, kā arī ir atbildīgi par precīzu datu sniegšanu iepirkuma veikšanai savas kompetences ietvaros, iesniedzot Apliecinājumu (3.pielikums) par to, ka nav tādu apstākļu, kuru dēļ varētu uzskatīt ka viņi ir ieinteresēti konkrēta kandidāta vai pretendenta izvēlē vai darbībā. 
12. Pašvaldības, tās iestādes vai struktūrvienības atbildīgais darbinieks ir pilnvarots administrators, kas rīkojas elektronisko iepirkumu sistēmas, turpmāk - EIS, dalībnieka vārdā, izveidoto un aktivizēto e-katalogu sistēmas lietotājs, kuram piešķirtas lietotāja tiesības. EIS sistēmas lietotāji ( katra iestāde deleģē vismaz vienu darbinieku, kurš būs tiesīgs veikt pasūtījumus EIS ) atbilstoši Ministru kabineta 2013.gada 17.decembra noteikumiem Nr.1517 „Centralizēto elektronisko iepirkumu noteikumi”, veic šādus preču un pakalpojumu grupu iepirkumus:

12.1. biroja papīrs;

12.2. biroja tehnika;

12.3. programmatūra;

12.4. datortehnika;

12.5. drukas iekārtu piederumi;

12.6. standarta servertehnika;

12.7. citus iepirkumus pēc nepieciešamības.
III. IEPIRKUMU PLĀNOŠANA
13. Vadītāju pienākums ir plānot iepirkumus, ievērojot PIL noteiktos mērķus un principus, tajā skaitā, paredzamās līgumcenas noteikšanu, lai izvēlētos iepirkuma procedūras veidu, ņemot vērā šajos noteikumos noteikto iepirkumu plānošanas kārtību un procesu.
14. Pirms jebkura iepirkuma plānošanas Vadītājam vai viņa norīkotajam atbildīgajam darbiniekam:

14.1. jāievēro paredzamā iepirkuma lietderības apsvērumi no Iestādes, struktūrvienības vai nodaļas darbības viedokļa;

14.2. jānosaka paredzamā līgumcena. Paredzamo līgumcenu nosaka kā plānoto kopējo samaksu par līguma izpildi, ņemot vērā jebkuru izvēles iespēju un jebkurus līguma papildinājumus (iepirkuma priekšmeta piegādes un uzstādīšanas izmaksas, izmaksas, kas saistītas ar iepirkuma priekšmeta lietošanu, kā arī citas konkrētajam iepirkumam būtiskas izmaksas). Paredzamās līgumcenas noteikšanai nav atļauts izmantot tādu metodi, kas vērsta uz likumā noteikto iepirkuma procedūru nepiemērošanu; 

14.3. jāievēro PIL noteiktie mērķi un citas likumā noteiktās tiesību normas.

15. Jebkurš iepirkums par lietderīgu tiks uzskatīts:

15.1. ja iepirkums jebkādā veidā pozitīvi ietekmē vai var ietekmēt Iestādes, struktūrvienības vai nodaļas darbību, kā arī atbilst Iestādes funkcijām un interesēm;

15.2. iepirkuma rezultāts sasniedzams ar iespējami mazāku finanšu līdzekļu izlietojumu;

15.3. ārpakalpojums piesaistāms tikai tādos gadījumos, ja tas nav realizējams ar Iestādes personālresursiem.

16. Plānojot iepirkumus Vadītājiem jāņem vērā, ka nav atļauts sadalīt daļās būvdarbu projektus, paredzamās piegādes vai pakalpojumus, lai izvairītos no attiecīgās iepirkuma procedūras piemērošanas.

17. Iepirkumu plānošanas process Pašvaldībā, tās iestādēs un struktūrvienībās:

17.1. Lai būtu pilnvērtīgi iespējams apkopot un plānot visus iepirkumus Vadītājiem, atbilstoši savai kompetencei un Pašvaldības, tās iestādes, struktūrvienības vai nodaļas darbības mērķiem, ir pienākums katru gadu ne vēlāk kā divu nedēļu laikā pēc Pašvaldības budžeta apstiprināšanas iesniegt Kandavas novada domes Iepirkumu speciālistam darbam plānoto iepirkumu sarakstus tekošajam gadam saskaņā ar apstiprināto budžetu;
17.2. Kopējo Pašvaldības, tās iestādes, struktūrvienības un nodaļu iepirkumu plānu (1.pielikums), kurā ir norādīts iepirkuma priekšmets, iepirkuma procedūras veids (ja ir zināms ), esošā līguma darbības termiņu,  paredzamā līgumcena bez PVN un paredzamā līgumcena ar PVN, līguma darbības termiņš, plānotais iepirkuma izsludināšanas termiņš, atbildīgais darbinieks - tā saskaņojums. Iepirkuma plānu apstiprina iestādes vadītājs Iestādē/ struktūrvienībā, vai Pašvaldības izpilddirektors administrācijā.
17.3. Neplānotos iepirkumus iesniedz Kandavas novada domes priekšsēdētājam, vai atbildīgās iestādes vadītājam, saskaņošanai. 
IV. IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESĪBAS UN PIENĀKUMI
18. Ja iepirkums tiek veikts saistībā ar projektu realizāciju, tad Komisija iepirkuma nolikuma projektu un tā pielikumus saskaņo ar projekta vadītāju vai koordinatoru, vai iestādes darbinieku, kurš ir atbildīgs par attiecīgā projekta realizāciju.

19. Vadītājam vai tā darbiniekam, kurš izstrādā tehniskās specifikācijas projektu, jāievēro PIL noteiktās prasības.
20. Komisijai, veicot iepirkumu vai iepirkuma procedūru, ir tiesības:

20.1. sniegt Pašvaldības, tās iestādes, struktūrvienības vai administrācijas darbiniekiem ieteikumus vai norādījumus, aizrādījumus saistībā ar iepirkumiem, to tehniskajām specifikācijām, kā arī attiecīgajiem atbildīgajiem darbiniekiem ir pienākums sniegt iepirkumu komisijai visu pieprasīto informāciju savas kompetences robežās; 

20.2. nepieciešamības gadījumā pieaicināt ekspertu piedāvājumu noformējuma pārbaudē, pretendentu atlasē, piedāvājumu atbilstības pārbaudē un vērtēšanā.

21. Komisijas pienākumi:

21.1. nodrošināt izstrādātā nolikuma un tā pielikumu saskaņošanu ar Pašvaldības iestāžu, struktūrvienību vai nodaļu vadītāju;
21.2. nodrošināt iepirkuma nolikuma izstrādāšanu un apstiprināšanu;

21.3. nodrošināt brīvu un tiešu elektronisku pieeju iepirkuma dokumentiem un visiem papildus nepieciešamajiem dokumentiem, kā arī iespēju ieinteresētajiem piegādātājiem iepazīties uz vietas ar iepirkuma dokumentiem, sākot ar attiecīgā iepirkuma izsludināšanas brīdi;

21.4. ja ieinteresētais piegādātājs pieprasa izsniegt iepirkuma dokumentus drukātā veidā, izsniegt ieinteresētajam piegādātājam 3 (triju) darbdienu laikā pēc tam, kad saņemts šo dokumentu pieprasījums, ievērojot nosacījumu, ka dokumentu pieprasījums iesniegts laikus pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa;

21.5. saskaņā ar PIL noteiktajiem termiņiem, sniegt rakstiskas atbildes uz ieinteresēto piegādātāju rakstiskiem jautājumiem par iepirkuma procedūras dokumentos iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai pretendentu atlasi un publicēt atbildes Pašvaldības mājas lapā, kurā ir pieejami iepirkuma procedūras dokumenti, norādot arī uzdoto jautājumu;

21.6. saskaņā ar PIL protokolēt iepirkuma procesa gaitu;

21.7. lemt par noteiktā piedāvājumu iesniegšanas termiņa pagarināšanu, iepirkuma procedūras izbeigšanu vai pārtraukšanu;

21.8. pārbaudīt pretendenta sniegto ziņu patiesumu;

21.9. vērtēt piedāvājumus un noteikt iepirkuma uzvarētāju;

21.10. noraidīt visus piedāvājumus, kas neatbilst iepirkuma nolikuma prasībām;

21.11. ja iepirkuma komisijas pienākumos ietilpst iesniegto piedāvājumu glabāšana, nodrošināt to glabāšanu tā, lai līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim neviens nevarētu piekļūt tajos ietvertajai informācijai;

21.12. 3 (triju) darbdienu laikā pēc pretendenta pieprasījuma saņemšanas, izsniegt vai nosūtīt lēmumu par iepirkuma uzvarētāja noteikšanu;

21.13. 2 (divu) darbdienu laikā pēc pretendenta pieprasījuma saņemšanas, izsniegt vai nosūtīt iepirkuma procedūras ziņojumu;

21.14. saskaņā ar PIL izdarīt grozījumus iepirkuma procedūras dokumentos, ja tādējādi netiek būtiski mainītas tehniskās specifikācijas vai citas prasības un informēt par grozījumiem iepirkuma procedūras dokumentos visus ieinteresētos piegādātājus, publicējot paziņojumu par grozījumiem Iepirkumu uzraudzības biroja mājas lapā un Pašvaldības mājas lapā internetā;

21.15. nodrošināt, lai pēc piedāvājumu atvēršanas, tiem nevarētu piekļūt personas, kuras nav iesaistītas pretendentu atlasē, piedāvājumu atbilstības pārbaudē un piedāvājumu vērtēšanā;

21.16. nekavējoties informēt Vadītāju par gadījumiem, kad rīkotajos iepirkumos piedāvātās līgumcenas pārsniedz plānoto vai pieejamo finansējumu;

21.17. veikt citas darbības saskaņā ar PIL.

V. IEPIRKUMU DOKUMENTU APRITE UN UZGLABĀŠANA
22. Katram iepirkumam Pašvaldībā tiek piešķirts atsevišķs identifikācijas numurs, kas ietver Pašvaldības saīsinājuma pirmos burtus, attiecīgo gada skaitli, aiz šķērssvītras liekot kārtas numuru pieaugošā secībā, kas katra kalendārā gada ietvaros sākas no pirmā numura. 
23. Pašvaldības iepirkuma komisijas sekretārs, kurš pilda iepirkuma speciālista pienākumus, piešķir iepirkumam identifikācijas numuru un veic iepirkuma norises dokumentu reģistrāciju un uzglabāšanu, atbilstoši PIL, Pašvaldības un citiem normatīvajiem aktiem vai līguma nosacījumiem.

24. Iepirkuma identifikācijas numurs tiek norādīts uz visiem dokumentiem, kas ir saistīti ar iepirkuma norisi: nolikums, iepirkuma komisijas sēžu protokoli, jebkura sarakste ar pretendentiem, lēmums par iepirkuma rezultātiem, iepirkuma procedūras ziņojums, iepirkuma līgums, ES fondu iepirkumiem norādot projekta numuru arī uz rēķina, preču pavadzīmes – rēķina, u.c.

25. Iepirkumu speciālists visus ar konkrētā iepirkuma norisi saistītos dokumentus uzglabā vienkopus, izņemot iepirkumus projektu realizācijas ietvaros, nodrošinot to pieejamību normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. 
26. Ja iepirkums veikts projekta realizācijas ietvaros, Pašvaldības izpilddirektors var izdot rīkojumu par to, ka attiecīgā projekta vadītājs vai koordinators, vai Iestādes darbinieks, kas atbildīgs par attiecīgā projekta realizāciju, visus ar attiecīgā projekta ietvaros veiktā iepirkuma norisi saistītos dokumentus uzglabā vienkopus atsevišķā vietā, nodrošinot to pieejamību normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. 
VI. IEPIRKUMA NORISE
27. Pēc iesnieguma, tehniskās specifikācijas projekta un rīkojuma par iepirkuma procedūras veikšanas  saņemšanu, Komisija uzsāk iepirkuma procesu atbilstoši PIL.

28. Pašvaldība kā pasūtītājs sedz visus izdevumus, kas ir saistīti ar iepirkuma sagatavošanu, izsludināšanu, kā arī Komisijas darba nodrošināšanu.
29. Komisija ir tiesīga nerīkot iepirkumu procedūru precēm un pakalpojumiem, kuras Pašvaldība, tās iestādes vai struktūrvienības var iegādāties EIS katalogā. 
30. Iepirkuma norisi un iepirkuma komisijas darbību precīzi atspoguļo attiecīgā iepirkuma dokumentos. Iepirkuma komisijas sekretārs ir atbildīgs par iepirkuma komisijas sēžu norises atbilstošu protokolēšanu, atbilstoši PIL un citiem normatīvajiem aktiem.

31. Iepirkumu speciālists, kurš pilda Komisijas sekretāra pienākumus, saskaņojot ar visiem iepirkuma komisijas locekļiem, sagatavo iepirkuma dokumentu projektus un citu nepieciešamo informāciju atbilstoši PIL prasībām. Tie tiek izskatīti un apstiprināti iepirkuma komisijas sēdēs.

32. Iepirkuma veikšanai paredzētie termiņi, bet ne ilgāk kā 6 (seši) mēneši no rīkojuma izdošanas dienas: 

32.1. iesnieguma (2.pielikums) par iepirkuma veikšanu izskatīšana un rīkojuma par Iepirkuma procedūras veikšanu izdošana – ne ilgāk kā 5 (piecas) darba dienas;
32.2. nolikuma un tā pielikumu sagatavošana, saskaņošana un Iepirkuma izsludināšana – ne ilgāk kā 14 (četrpadsmit) darba dienas no rīkojuma izdošanas dienas;
32.3. iesniegto piedāvājumu izvērtēšana – ne ilgāk kā 30 (trīsdesmit) darba dienas no piedāvājuma iesniegšanas dienas;

32.4. lēmuma pieņemšanas un rezultātu publicēšana – ne ilgāk kā 5 (piecas) darba dienas no piedāvājuma izvērtēšanas. 

32.5. Komisijai ir tiesības noteikumu 31.1., 31.2., 31.3. un 31.4. termiņus pagarināt, ja tam ir pamatots iemesls (piemēram, iesniegti nepilnīgi dokumenti, pārsūdzība u.tml.). 

VII. IEPIRKUMU LĪGUMU SLĒGŠANA UN DARBĪBA

33. Iepirkuma līguma projektā, ko sagatavo un apstiprina iepirkuma komisija, norāda šādu informāciju:

33.1. pasūtītāja nosaukums;
33.2. līguma slēdzēja iestādi (ja iepirkums tiek veikts Pašvaldības iestāžu vajadzībām);
33.3. iepirkuma procedūras nosaukums un iepirkuma identifikācijas numurs;
33.4. līguma priekšmets tiek noteikts atbilstoši tehniskajai specifikācijai un  atbilstoši iepirkuma procedūras nolikuma prasībām;
33.5. līguma priekšmeta precīzs nosaukums un apjoms; 
33.6. līguma priekšmetam izvirzītās kvalitātes prasības, atbilstība standartiem vai citiem normatīvajiem aktiem, garantijas laiku; 
33.7. preču iepakojuma un marķējuma nosacījumi, ja tādi tiek izvirzīti; 
33.8. prasība par preces lietošanas instrukcijas vai citas ekspluatācijas dokumentācijas piegādi kopā ar preci; 
33.9. norēķinu kārtība;
33.10. priekšapmaksu, ja tāda paredzēta;
33.11. pēcapmaksas termiņu, ja tāds paredzēts;
33.12. līguma izpildes kārtību:


32.12.1.preču piegādes (pakalpojumu sniegšanas vai būvdarbu veikšanas) vieta;



32.12.2.piegādātāja kontaktpersonas e-pasts, tālr. numurs.

33.13. līgumslēdzēju pušu atbildību par līguma neizpildīšanu:

33.13.1. līgumsoda apjoms;

33.13.2. līguma tehniskajai specifikācijai neatbilstošu preču atgriešanas kārtība vai kārtība, kādā netiek apmaksāti darba uzdevumam neatbilstoši veikti pakalpojumi vai būvdarbi;

33.13.3. pretenziju pieteikšanas termiņš par atklātajiem slēptajiem defektiem pēc preču (pakalpojumu vai būvdarbu) pieņemšanas.

33.14. līguma grozīšanas kārtība un līguma darbības termiņš:

33.14.1. līguma darbības termiņš atbilstoši nolikumā vai uzaicinājumā noteiktajam;

33.14.2. līguma grozīšanas nosacījumi;

33.14.3. līguma laušanas iespējas katrai no pusēm vai tikai pasūtītājam;

33.14.4. līguma strīdu izskatīšanas kārtība.

33.15. pušu rekvizīti (nosaukums, juridiskā adrese, reģistrācijas numurs, norēķinu rekvizīti, atbildīgo amatpersonu paraksti, to atšifrējums, līgumslēdzēju zīmogi, ja nepieciešams).

34. Preču, pakalpojumu saņemšanu vai būvdarbu veikšanu apliecina atbilstoši normatīvo aktu prasībām noformēts darījumu apliecinošais dokuments (preču pavadzīme - rēķins, pieņemšanas- nodošanas akts, atskaite par izpildītajiem darbiem u.c).

35. Iestādes grāmatvedis vai projekta vadītājs/koordinators, vai Pašvaldības iestādes darbinieks, kas ir atbildīgs par attiecīgā projekta realizāciju, pārbauda, vai iesniegtais rēķins atbilst iepirkuma procedūrai un iepirkuma līguma nosacījumiem.
36. Pēc iepirkuma procedūras rezultātu apstiprināšanas Komisijas sekretārs saskaņo līguma projektu ar iepirkuma uzvarētāju, pēc saskaņošanas sagatavo tā drukātās versijas ar pielikumiem. Komisijas sekretārs informē iestādes vadītāju vai atbildīgo darbinieku par iepirkuma līguma saņemšanu Kandavas novada domē.    

37. Līguma izpildes kontroli Pašvaldības iestādēs, struktūrvienībās un administrācijā savas kompetences ietvaros veic:

37.1. Pašvaldībā – izpilddirektors, Pašvaldības Finanšu nodaļa, projekta vadītājs vai koordinators, vai darbinieks, kas ir atbildīgs par attiecīgā projekta realizāciju, kā arī par attiecīgā darījuma kārtošanu atbildīgā amatpersona, kura kontrolē savlaicīgu līgumsaistību izpildi no pasūtītāja puses, pieņemšanas - nodošanas aktu saņemšanu, pārbaudi atbilstoši līguma nosacījumiem, organizē to parakstīšanu, saskaņošanu ar atbildīgajām personām, nodrošina to nodošanu grāmatvedībai, savlaicīgi brīdinot Vadītāju par iespējamajiem kavējumiem vai līgumsaistību neizpildi;

37.2. Iestādēs – to vadītāji, grāmatvedība, projekta vadītājs vai koordinators, vai darbinieks, kas ir atbildīgs par attiecīgā projekta realizāciju, kā arī par attiecīgā darījuma kārtošanu atbildīgā amatpersona, kura kontrolē savlaicīgu līgumsaistību izpildi no pasūtītāja puses, pieņemšanas - nodošanas aktu saņemšanu, pārbaudi atbilstoši līguma nosacījumiem, organizē to parakstīšanu, saskaņošanu ar atbildīgajām personām, nodrošina to nodošanu grāmatvedībai, savlaicīgi brīdinot Vadītāju par iespējamajiem kavējumiem vai līgumsaistību neizpildi.
VII.1 TIRGUS IZPĒTE
( redakcija apstiprināta domes sēdē 28.12.2017., protokols Nr.20  6.§)
36.1 Tirgus izpēti veic, ja: 


36.11. preču vai pakalpojumu pirkumi 12 (divpadsmit) mēnešu periodā kalendārajā gadā ar kopējo cenu noteiktai preču vai pakalpojumu grupai sastāda no 1000,00 līdz 10000,00 eiro (bez PVN).


36.12. būvdarbu iepirkumi 12 (divpadsmit) mēnešu periodā kalendārajā gadā ar kopējo cenu sastāda no 3000,00 līdz 20000,00 eiro (bez PVN). 

36.2 Par tirgus izpētes veikšanu atbild 2.punktā noteiktās personas (turpmāk – tirgus izpētes veicējs), kuras noskaidro iestādes vajadzības, iestādes darbības nodrošināšanai īsteno tirgus izpēti un paraksta tirgus izpētes protokolu-lēmumu (4.pielikums). 

36.3 Tirgus izpētes veicējs, veicot tirgus izpēti, izmanto vienu no metodēm: 


36.31. elektronisko iepirkumu sistēmu; 


36.32. aptauju elektroniskā vidē, izmantojot e-pastu;


36.33. informācijas analīzi tīmekļu vietnēs, salīdzinot vairākus piedāvājumus; 


36.34. informācijas analīzi cenu lapās, brošūrās, bukletos, katalogos u.c. veida dokumentos, kuros ir ietverti piegādātāja piedāvājumi; 


36.35. rakstisku aptauju, izmantojot pasta pakalpojumus; 


36.36. fotofiksāciju (preces nosaukums un cena). 

36.4 Lai izvēlētos atbilstošu piegādātāju/ pakalpojuma sniedzēju vai būvdarbu veicēju (turpmāk- piegādātāji), tirgus izpētes veicējs: 


36.41. definē pirkuma priekšmetu (tehnisko specifikāciju, apjomu) un līguma izpildes noteikumus (piemēram, piegādes vai darba izpildes termiņus, avansa apmēru utt.); 


36.42. veic tirgus izpēti, kur piedalās vismaz 3 (trīs) iespējamie piegādātāji, nodrošinot visiem vienādu informāciju par iepirkuma priekšmetu un līguma noteikumiem. 

36.5 Ja nav iespējams iegūt informāciju no vismaz 3 (trīs) piegādātājiem vai, ja pirkuma priekšmetam ir specifiskas īpašības, tirgus izpētes veicējs pamato izvēli tirgus izpētes protokolā- lēmumā, aprakstot šī iepirkuma priekšmeta specifiskās īpašības vai citus apstākļus.

36.6 Tirgus izpētes veicējs nodrošina tirgus izpētes procesa un rezultātu dokumentēšanu protokola- lēmuma veidā, ievērojot šādus noteikumus: 


36.61. ja iespējamo piegādātāju tirgus izpēte ir veikta, izmantojot elektronisko pastu, sarakstē jānorāda iepirkuma priekšmets un ar to saistītā dokumentācija, paredzamā līgumcena bez PVN un ar PVN un līguma darbības termiņš. Tirgus izpētes veicējam ir jāpievieno protokolam-lēmumam tirgus izpētē izmantotās metodes apliecinošo dokumentāciju (izdrukas no sarakstes, tehniskā specifikācija u.c.); 


36.62. ja iespējamo piegādātāju izpēte ir veikta, izmantojot internetā tīmekļa vietnēs publiski pieejamos piegādātāju piedāvājumus, tirgus izpētes veicējs saglabā un pievieno pie protokola-lēmuma kā pamatojuma dokumentu piedāvājuma internetā izdruku, norādot saiti uz interneta tīmekļa vietni, kurā bija izvietots piedāvājums. 

36.7 Tirgus izpētes veicējs izvēlas preces, pakalpojumus vai būvdarbus, kuri ir visatbilstošākie iestādes vajadzībām- piedāvājumu ar viszemāko cenu vai saimnieciski visizdevīgāko (nepieciešams pamatojums) piedāvājumu. 

36.8 Tirgus izpētes veicējs ir tiesīgs izmantot veiktās tirgus izpētes rezultātus gadījumā, ja iestādei ir nepieciešams iepirkt identisku preci vai pakalpojumu ne vēlāk kā 3 (trīs) mēnešus pēc tirgus izpētes protokola-lēmuma  parakstīšanas. 

36.9 Tirgus izpētes reģistrē iestādes lietvedības sistēmā, nomenklatūrā noteiktajā lietā. Dokumenti par veiktajām tirgus izpētēm ir jāglabā 3 (trīs) gadus.

VIII. NOSLĒGUMA JAUTĀJUMI
38. Iepirkuma speciālists līdz 1.aprīlim, saskaņā ar PIL, sagatavo statistikas pārskatu par iepirkumiem un par iepirkuma procedūrām iepriekšējā kalendārajā gadā un to iesniedz Iepirkumu uzraudzības birojam.
39. Noteikumi stājas spēkā 2016. gada 24. novembrī.
Kandavas novada domes priekšsēdētāja  (personiskais paraksts)   I.Priede
1. pielikums

Kandavas  novada domes  

2016.gada 24.novembra  iekšējiem noteikumiem 
„Iepirkumu vadība”

__________________________________ iepirkumu plāns 20__.gadam

                          


             (iestādes/ struktūrvienības vai administrācijas nodaļas nosaukums)

	Nr.

p.

k.
	Iepirkuma priekšmets
	Paredzamā līgumcena (bez PVN)


	Iepirkuma procedūras veids ( ja ir zināms )
	Paredzamā līgumcena (ar PVN)
	Esošā līguma darbības termiņš


	Līguma darbības termiņš
	Plānotais iepirkuma izsludināšanas termiņš
	Atbildīgā darbinieka saskaņojums

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


20__.gada ____._______________

Iestādes/ struktūrvienības vadītājs 

vai/un pašvaldības izpilddirektors                  ____________________________________________

          (paraksts, paraksta atšifrējums)

Sagatavotāja uzvārds, 

tālrunis

2. pielikums

Kandavas  novada domes  

2016.gada 24.novembra  iekšējiem noteikumiem 
„Iepirkumu vadība”

KANDAVAS NOVADA DOMEI


Iesnieguma iesniedzējs: ________________________________________

(vārds, uzvārds, Iestāde, struktūrvienība, nodaļa)

Adrese: _________________________________________________

Tālruņa Nr. __________________________

e-pasta adrese_________________________

Iesniegums par Iepirkuma veikšanu
Lūdzu Kandavas novada domi veikt Iepirkumu saskaņā ar zemāk norādīto informāciju: 

	Nr.

p.

k.
	Iepirkuma priekšmets
	Paredzamā līgumcena (bez PVN)


	Iepirkuma procedūras veids ( ja ir zināms )
	Paredzamā līgumcena (ar PVN)
	Esošā līguma darbības termiņš


	Līguma darbības termiņš
	Plānotais iepirkuma izsludināšanas termiņš
	Atbildīgā darbinieks

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Pielikumā: 1. Tehniskā specifikācija; 2. Cita informācija (piemēram, priekšapmaksa un tās apmērs, ja paredzēta).
Datums __________________________

Paraksts __________________________ Paraksta atšifrējums _______________________

3.pielikums

Kandavas  novada domes  

2016.gada 24.novembra  iekšējiem noteikumiem 
„Iepirkumu vadība”

_____________________________________________________________________

(pasūtītāja nosaukums)

_____________________________________________________________________

(iepirkuma procedūras veids (tirgus izpēte), iepirkuma priekšmeta nosaukums )

                    APLIECINĀJUMS

Ar šo es,  _____________________________________________________________

  (atbildīgā darbinieka  vārds un uzvārds)

Apliecinu, ka nav tādu apstākļu, kuru dēļ varētu uzskatīt, ka esmu ieinteresēts konkrēta kandidāta vai pretendenta izvēlē vai darbībā. 

Apliecinu, ka neesmu saistīts un nepārstāvu kandidāta vai pretendenta intereses.

Paraksts

Datums


4.pielikums

Kandavas  novada domes  

2016.gada 24.novembra  iekšējiem noteikumiem 

„Iepirkumu vadība”

__________ vieta, datums 
Tirgus izpētes protokols – lēmums

Pasūtītājs: 

Iestādes nosaukums: 

Reģistrācijas Nr. 

Adrese: 

Kontaktpersona: 

Preces/ pakalpojuma, būvdarbu pirkuma priekšmets:

Aptaujas metode (atzīmēt atbilstošo): 
□ rakstiska aptauja, izmantojot pasta pakalpojumus; 

□ elektroniskā aptauja, izmantojot e-pastu; 

□ informācijas analīze tīmekļa vietnēs, salīdzinot vairākus piedāvājumus; 

□ informācijas analīze brošūrās, bukletos, katalogos u.c. veida dokumentos, kuros ir ietverti piedāvājumi. 

	Pretendents
	Kontaktinformācija
	Cena EUR

	
	
	bez PVN
	ar PVN

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Lēmums: Izvēlēties piegādātāju ____________________________________________________
Pamatojums: 

□ viszemākā cena;

□ saimnieciski visizdevīgākais piedāvājums; 

□ specifiskās īpašības vai citi apstākļi 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Vai nepieciešams slēgt līgumu: 

□ir nepieciešams

□ nav nepieciešams

Pielikumā (pievienotās izdrukas no sarakstes, tehniskā specifikācija u.c.)       _____ lp.

Tirgus izpētes veicējs ________________________________________________





(paraksts, paraksta apstiprinājums) 

Sagatavotāja vārds, tālrunis”.
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