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APSTIPRINĀTI
Kandavas novada domes sēdē 
31.03.2010.
 (protokols Nr.3   3.§)

ar grozījumiem domes sēdē 30.08.2011. 
(protokols Nr.9 2.§)

ar grozījumiem domes sēdē 27.11.2013. 

( protokols Nr.17  7.§)
ar grozījumiem domes sēdē 30.01.2014.

( protokols Nr.2  13.§)
Kandavas novada domes  un tās iestāžu īpašumā, valdījumā un turējumā esošo transporta līdzekļu izmantošanas noteikumi
Izdoti saskaņā ar likuma „Par pašvaldībām” 41.panta pirmās daļas 2.punktu un Valsts pārvaldes iekārtas likuma 73.panta pirmās daļas 4.punktu
I. Vispārējie noteikumi
1.Šie noteikumi attiecas uz Kandavas novada domi un tās iestādēm, amatpersonām, Kandavas novada domes darbiniekiem, ka arī novada domes iestāžu darbiniekiem.

2.Šie noteikumi nosaka kartību, kādā amatpersonas, Kandavas  novada domes darbinieki, novada domes iestāžu vadītāji un darbinieki, izmanto Kandavas novada domei, kā arī to padotībā esošajām iestādēm piederošus vai turējumā nodotos transporta līdzekļus.
3.Noteikumi ir saistoši Kandavas novada domes  un tās padotībā esošo iestāžu amatpersonām un darbiniekiem neatkarīgi no ieņemamā amata un darba attiecību ilguma. Par Kandavas novada domei piederošo vai turējumā nodoto transporta līdzekļu izmantošanu atbilstoši nolikumam atbild iestāžu, pārvalžu vai aģentūru vadītāji vai darbinieks, kura atbildībā nodots transporta līdzeklis.
II. Transportlīdzekļu izmantošana darba pienākumu veikšanai

4.Kandavas novada domes īpašumā vai turējumā nodotos transporta līdzekļus ir tiesīgi izmantot (vadīt) domes automobiļa vadītājs, vai ar domes vadības rīkojumu nozīmēta persona, bet pašvaldības iestāžu īpašumā vai turējumā nodotos esošas automašīnas ir tiesīgi izmantot (vadīt) ar iestādes vadītāja rīkojumu nozīmēts transportlīdzekļa vadītājs. Iepriekš minētās personas ir atbildīgās par automašīnām to izmantošanas laikā. 
5. Transporta līdzekļu vadītāji ir atbildīgi par transporta līdzekļa tehnisko stāvokli, izņemot gadījumus, kad transporta līdzekli vada un izmanto cita persona (kura saskaņā ar šiem noteikumiem ir tiesīga darba pienākumu veikšanai vai par atlīdzību personīgām vajadzībām lietot transporta līdzekli).

6. Transporta līdzekļu vadītājam ir pienākumus transporta līdzekli lietot saudzīgi, ievērojot ceļu satiksmes noteikumus, automašīnu tehniskās iespējas un citos normatīvajos  aktos noteiktās prasības.
7. Transporta līdzekļi jālieto atbilstoši to funkcionālajai piederībai.

8. Transporta līdzekļu vadītājiem, pildot darba pienākumus ir tiesības lietot automašīnu bez ierobežojumiem.

9. Kandavas novada domes īpašumā, valdījumā vai turējumā, kā arī iestāžu vadītājiem darba pienākumu veikšanai nodoto transporta līdzekļu degvielas patēriņa limitus nosaka ar Kandavas novada domes vadības rīkojumu, bet iestāžu– ar iestādes vadītāja rīkojumu.

10. Kandavas novada domes un tās iestādēm īpašumā, valdījumā vai turējumā esošo transporta līdzekļu lietotāju (darba pienākumu pildīšanai), atrašanās vietu, Kandavas novada domes vadība, kā arī attiecīgās iestādes vadītājs nosaka ar rīkojumu. Transporta līdzekļus glabā ar Kandavas novada domes vadības rīkojumu noteiktās vietās. 

11. Transporta līdzekli pašvaldības izpilddirektors vai iestādes vadītājs amatpersonas vai darbinieka personīgām vajadzībām par atlīdzību piešķir tikai gadījumā, ja transporta līdzeklis nav nepieciešams iestādes darbības nodrošināšanai.
III. Transporta līdzekļu izmantošana personīgām vajadzībām
12. Kandavas novada domes un tās iestādēm īpašumā, valdījumā un turējumā esošu transporta līdzekli drīkst izmantot tikai dienesta un darba pienākumu pildīšanai, turējuma gadījumos, atbilstoši noslēgto līgumu nosacījumiem.

13. Darbiniekiem un amatpersonām nav tiesību lietot bez atlīdzības Kandavas novada domei un tās iestādēm piederošu transporta līdzekli personīgām vajadzībām, tai skaitā veicot ceļa attālumu no darbinieka dzīvesvietas uz darba vietu un atpakaļ.
14. Svītrots ( ar domes sēdes 30.08.2011. lēmumu, protokols Nr.9  2.§)

15. Darba devējs ar rīkojumu katra kalendārā mēneša beigās nosaka automobiļu skaitu, kuri attiecīgajā mēnesī izmantoti amatpersonas personīgajām vajadzībām, labumu, kas gūts, izmantojot darba devēja vieglo pasažieru automobili personīgajām vajadzībām, kā arī labuma sadalījumu starp labuma guvējiem (ja ir vairāki labuma guvēji). Gadījumos, ja nevienu automobili konkrētajā mēnesī amatpersonas neizmanto personīgajām vajadzībām, neizdod rīkojumu.
16. Kandavas novada domes un tās iestādēm piederošu transporta līdzekli izbraukšanai ārpus Latvijas Republikas robežām izmantot drīkst tikai saskaņā ar domes lēmumu, Kandavas novada domes vadības rīkojumu par došanos komandējumā vai ja tiek sniegts publiskais maksas pakalpojums – transporta līdzekļa noma.
17. Izņēmuma gadījumā Kandavas novada domes un tās iestādēm piederošu vai turējumā esošo transporta līdzekli darbiniekiem izmantot par atlīdzību personiskām vajadzībām ir atļauts sekojošā kārtībā:
17.1.Amatpersona un darbinieks, kā arī iestādes, kurai nepieciešams transporta līdzeklis funkciju veikšanai, piesaka transporta līdzekļa nepieciešamību Kandavas novada domes vadībai vai pašvaldības iestādes, kuras lietošanā ir transporta līdzeklis, vadītājam vismaz 12 stundas iepriekš obligāti norādot nepieciešamības iemeslu, maršrutu, datumu, laiku un plānoto nobraukumu kilometros;
17.2. Amatpersona un darbinieks, kā arī publiskā maksas pakalpojuma saņēmējs noslēdz vienošanos ar Kandavas novada domes vadību vai iestādes vadītāju par transporta līdzekļa izmantošanu un ar to saistīto izdevumu segšanu.

IV. Kandavas novada domes un tās iestādēm īpašumā un turējumā esošu transporta līdzekļu lietošana citu Kandavas novada domes iestāžu vai Kandavas novada domes vajadzībām

18. Kandavas novada domes un tās iestādēm piederošu transporta līdzekli viena Kandavas novada domes iestāde (tai skaitā arī dome) ir tiesīga nodot lietošanā citai Kandavas novada domes iestādei (tai skaitā domei) sedzot tikai degvielas izmaksas, nepiemērojot šo noteikumu V. nodaļas nosacījumus.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 30.01.2014., protokols Nr.2  13.§)
19. Gadījumā, ja Kandavas novada domes iestādei (tai skaitā arī domei) funkciju nodrošināšanai ir nepieciešams citas Kandavas novada domes iestādes (tai skaitā arī domes) īpašumā vai turējumā esošs transporta līdzeklis, tā iesniedz iestādei, kuras transporta līdzekli tā vēlas lietot, iesniegumu, kurā norāda transportlīdzekļa nepieciešamību, izmantošanas datumu, laiku, plānoto nobraukumu kilometros.

20. Ja iestāde plāno sistemātiski izmantot citai iestādei piederošu transporta līdzekli, starp iestādēm var tikt noslēgts līgums, kurā noteikts, kādu transportlīdzekļi izmantos, izmantošanas grafiku un atlīdzības kartību.

21. Transporta līdzekli iestāde var nodot citai iestādei  gadījumā, ja transporta līdzeklis nav nepieciešams pašas iestādes darbības nodrošināšanai.
V. Izmaksu noteikšana par Kandavas novada domes un tās iestādēm īpašumā un turējumā esošu transporta līdzekļu lietošanu un norēķinu kārtība

22. Izmaksas par Kandavas novada domes un tās iestādēm īpašumā un turējumā esošu transporta līdzekļu lietošanu tiek noteiktas katram transporta līdzeklim atsevišķi.
23.Kandavas novada domes Finanšu nodaļa, kā arī katras pašvaldības iestādes vadītāja nozīmēta persona nosaka katra transportlīdzekļa izmantošanas viena kilometra, vienas stundas, kā arī vienas diennakts  maksu (1.pielikums), kurās iekļauj šādas izmaksas (2.pielikums).

( redakcija apstiprināta domes sēdē 27.11.2013., protokols Nr.17  7.§)

24.Papildus šo noteikumu 23.punktā noteiktajām izmaksām šo noteikumu III. un IV. nodaļās noteiktās personas atlīdzina arī izdevumus par patērēto degvielu, atbilstoši nobraukto kilometru daudzumam, ja savstarpēji noslēgtajā vienošanās nav noteikts, ka minētā persona pati pērk degvielu par saviem līdzekļiem.

25. Šo noteikumu 23. un 24.punktā noteiktās izmaksas tiek piemērotas gadījumos, transporta līdzekli izmanto personīgajām vajadzībām amatpersonas un darbinieki, gan gadījumos, kad transporta līdzeklis tiek lietos šo noteikumu IV. nodaļā noteiktajos gadījumos un ja to izmanto kā publisko maksas pakalpojumu.

26.Amatpersona un darbinieks veic samaksu par izmantoto transporta līdzekli ne vēlāk kā tuvākajā algas izmaksas dienā pēc transporta līdzekļa izmantošanas vai noslēgtajā vienošanās (līgumā) noteiktajā kārtībā, savukārt iestādes un publisko maksas pakalpojumu saņēmēji veic savstarpējos norēķinus, pamatojoties uz rēķiniem vai savstarpēji noslēgtajos līgumos noteiktajam. 

27. Šo noteikumu 23.punktā minētās izmaksas apstiprina Kandavas novada dome.
VI. Transporta līdzekļu lietošanas uzskaite un atskaites
28.Transporta līdzekļa vadītājs, kas izmanto transporta līdzekli darba pienākumu veikšanai, aizpilda maršruta lapas saskaņā ar maršruta lapas paraugiem (3. un 4.pielikums) vai ceļazīmi transporta līdzeklim, ja transporta līdzeklī ir uzstādīta globālās pozicionēšanas sistēma (GPS) (5.pielikums).

( redakcija apstiprināta domes sēdē 27.11.2013., protokols Nr.17  7.§)

29. Gadījumos, ja transporta līdzeklis tiek izmantots personīgām vajadzībām, kā arī kā publiskais maksas pakalpojums, netiek aizpildītas maršrutu lapas, bet tiek  fiksēti aktā (6.pielikums) odometra rādītājs izbraucot un atgriežot transporta līdzekli, pamatojoties uz kuru tiks izrakstīts rēķins. 

( redakcija apstiprināta domes sēdē 27.11.2013., protokols Nr.17  7.§)

30. Līdz katra mēneša 3.datumam transporta līdzekļa vadītājs iesniedz Kandavas novada domes Finanšu nodaļai, un attiecīgi iestādes vadītāja noteiktai personai maršruta lapas par iepriekšējo mēnesi.

VII.  Nobeiguma noteikumi
31. Noteikumi stājas spēkā ar 2010.gada 1.aprīli.
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